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OUICK—GUIDE
Ay

ER DU LEGEKUNST -
VEJLEDER?

Dine opgaver i Microsoft Teams:
* Oprette en LegeKunst-team-skabelon.

* Ved hjcelp af skabelonen oprette et LegeKunst-team fil
hvert LegeKunst-forlgb i din kommune /klynge.

* Invitere daginstitutionsleder/dagplejekonsulent ind i
deres LegeKunst-team og give dem status som ejer.

* Skrive #3 SA ER DEN HISTORIE UDE-fortcelling og gemme
den i det tilherende LegeKunst-team.

* Videresende #0 SNIP-, #2 SNUDE- og #3 SA ER DEN
HISTORIE UDE-fortcellinger fra hvert LegeKunst-forlgb til
Kulturprinsen: kku@kulturprinsen.dk

* Oprette et team til den kommunale projektgruppe sammen
med LegeKunst-Tovholderen.

DISSE SIDER ER MEST RELEVANTE FOR DIG:

* Opret en skabelon til din kommune: side 4 -7
* Opret et team fra en skabelon: side 16

* Sadan er teams struktureret: side 8 - 15

* Upload af dokumenter: side 13

* Videresende dokumentation: side 21

* Opret den lokale projektgruppe: side 18

ER DU DAGTILBUDSLEDER ELLER
DAGPLEJEKONSULENT?

Dine opgaver i Microsoft Teams:
* Administrere medlemmer i dit LegeKunst-team.

* Overordnet ansvar for at dokumentation bliver uploadet og
gemt i dit LegeKunst-team.

* Skrive # O SNIP fortcellingen og # 2 SNUDE fortcellingen og
gemme dem i teamets dokumenter.

* Dataansvarlig for indholdet i dit LegeKunst-team.

DISSE SIDER ER MEST RELEVANTE FOR DIG:

* Sadan er teams struktureret: side 8 - 13

* Administration af medlemmer: side 19 - 20

* Upload af billeder og dokumenter: sidel3

* Microsoft Teams som APP til smartphone/lpad: side 22 - 25
* Beskyttelse af data: side 26

Brug ikonerne i overste hgjre hjerne af
hver side som guide til at se, hvilke
= €Mner er mest relevante for dig som

LegeKunst-Vejleder eller dagtilbuds-
leder/dagplejekonsulent.
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INTRODUKTION

| LegeKunst har vi valgt fortcellinger som pcedagogisk dokumentationsform. Det er fortcellinger fra jeres praksis med fokus
pd& de kunstneriske aktiviteter, pé& betydningen for barnene og for det daglige pcedagogiske arbejde.
Praksisfortcellingerne tager udgangspunkt i jeres egen hverdag og er skrevet eller fortalt i jeres hverdagssprog.

Hver aktionslceringsgruppe kommer til at arbejde med fire forteellinger:
# O SNIP-fortoelling (formuleres af dagtilbudsleder/dagplejekonsulent) i.
# 1 SNAP-fortoell INg€r (alle i aktionslceringsgruppen bidrager med deres fortcellinger) %ﬂl

# 2 SNUDE-fortaelling (formuleres af dagtilbudsleder/dagplejekonsulent) i.

Ay

# 3 S;\ ER DEN HISTORIE UDE-fortoelling (formuleres af LegeKunst-Vejleder) W ,

NOTER OG REFERATER FRA:

« REFLEKSTONSMODER
-« KICKOFF-ARRANGEMENTER
— - KUNSTNERISKE VARKSTEDER

INDGAR OGSA 1 AKTIONSL/ARINGSGRUPPENS
SAMLEDE DOKUMENTATION AF FORLOBET.




N
AKTTONSLARING SGRUPPENS DIGTTALE i. V.
DOKUMENTATTONS VAERKTOJ:

MICROSOFT TEAMS

Dokumentationen af aktionslceringsgruppens forlgb skal veere nemt tilgcengelig og brugervenlig for hele
aktionslceringsgruppen. | LegeKunst har vi derfor valgt at bruge Microsoft Teams, som er et digitalt samarbejds-
veerktaj, hvor | kan oprette en lukket intern gruppe for jeres dagtilbud. Med Teams kan | chatte og samle jeres
dokumenter, samtaler, mgder og meget andet pd ét sted, for at skabe et overskueligt og produktivt arbejdsrum.
Det er LegeKunst-Vejlederen, der sagrger for, at alle LegeKunst-forlgb i kommunen fér deres eget LegeKunst-team.
Herefter er det dagtilbudslederens/dagplejekonsulentens ansvar at invitere medlemmer ind i teamet og at

dokumentationen bliver gemt.

HVAD ER MICROSOFT TEAMS?

* Et online baseret veerktgi

* Et lukket forum med adgang kun for inviterede medlemmer

* Uafhcengig af kommunens IT-licens: hvis kommunen ikke bruger Microsoft Teams, kan vecerktgjet downloades gratis
* Alle med en e-mail adresse kan veere medlem af et team

* Microsoft Teams kan downloades som APP til smartphone og Ipad

* Mulighed for samtaler, fcelles planlcegning, overskuelig samling af alle dokumenter, billeder, videoer, lyd
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SADAN FAR DU ADGANG TIL MICROSOFT TEAMS i.

1. Din kommune har en licens-aftale med Microsoft Teams:
Kontakt IT-afdelingen i din kommune for at here, hvordan du kan downloade Microsoft Teams til din computer, hvis veerkigjet ikke allerede er

installeret p& forhénd.

2. Din kommune har ingen licens-aftale med Microsoft Teams:

Du kan downloade en gratis version af Microsoft Teams og installere den p& din computer.
Download Microsoft Teams og falg instruktionerne til download via dette link:

https://products.office.com/da-dk/microsoft-teams /free?market=dk

Kontakt IT-afdelingen i din kommune, hvis du oplever problemer med installation. Nogle kommuner har begreensninger i forhold til
download og installation af eksterne programmer, som kreever IT-afdelingens godkendelse fgr du kan fa lov til at installere dem pé

din computer.

Microsoft Teams kan ogsd downloades som APP til en Ipad eller smartphone. Se side 22 for mere information.
Pa www.legekunst.nu kan du finde FAQ om brug af Microsoft Teams i LegeKunst-forlebene.

PROCEDUREN FOR OPRETTELSE AF LEGEKUNST-TEAMS TIL
LEGEKUNSTFORLOBENE T DIN KOMMUNE

2. LegeKunst-Vejleder opretter en LegeKunst-team-skabelon (se hvordan pé siderne 4 - 15).

3. LegeKunst-Vejleder bruger LegeKunst-team-skabelonen til at oprette et individuelt
LegeKunst-team for hvert LegeKunst-forleb i kommunen (se hvordan pa side 16).

R.
1. LegeKunst-Vejleder downloader Microsoft Teams (se hvordan her pa side 3). '
@

4. LegeKunst-Vejleder inviterer dagtilbudsleder/dagplejekonsulent ind i deres LegeKunst team og giver
dem status som ejer (se hvordan pd side 19).



LEGEKUNST-VEJLEDEREN OPRETTER EN LEGEKUNST TEAM-SKABELON,
SOM BRUGES TIL AT OPRETTE ALLE LEGEKUNST -TEAMS FOR ALLE LEGEKUNST -

FORLOBR T KOMMUNEN

Hvert LegeKunst-forlgb i hver kommune far deres eget lukkede LegeKunst-team.

For at gore arbejdet sé nemt som muligt, opretter LegeKunst-Vejlederen en skabelon, som herefter kopieres hver gang,
der skal oprettes et nyt LegeKunst-team. Nar du vil oprette en skabelon, skal du starte med at oprette et TEAM.

[@ Microsoft Teams X l_—f— ~ I - = [=l X
O M 8 | hitps://teams.microsoft.com/_?tenantld=2fcb594d-377d-4745-b7a6-523617d95424#/school//?ctx=teamsGrid Y = 4 e -
3 8" Deltag i eller opret et team ‘

Teams

SADAN
OPRETTER DU
ET TEAM

klik pé ikonet/knappen
DELTAG | ELLER OPRET ET TEAM
Du kan finde ikonet pa forskellige
placeringer.

Seg, eller skriv en kommai

Y Deltag i eller opret et team

R

d

Sog, eller skriv en kommando

Teams v Deltag i eller opret et team

P

Opret et team

Opret et team

F4 samlet alle, og kom i gang!

uh

o
L nviter personer

A

@’ Deltag i eller opret et te. 3




SADAN OPRETTER DU DIN LEGEKUNST-TEAM-SKABELON

Opret dit team

klik pé&

SKAB ET TEAM FRA BUNDEN

+
Skab et team fra bunden

.r') Opret fra...

Eksisterende gruppe eller team i Office 365

Valg teamtype
=
=
H

Klasse

Diskussioner, gruppeprojekter,
tildelinger

\ g
1
Professionel

undervisning (PLC)
Undervisere arbejdsgruppe

&

Medarbejdere

Skole administration og udvikling

‘I Irat
e
Andet
Klubber, studiegrup
skolens aktiviteter

Annuller

5

OBS: Din procedure for oprettelse

kan variere en lille smule afheengig af
hvordan din kommune har valgt at scette
Microsoft Teams op.

Fx kan der i kan i nogle kommuner vises
mulighed for at veelge en "teamtype” ved
oprettelse af et nyt team.

Sperg IT afdelingen i din kommune,
hvis du er i tvivl.

Som eksempel pd dette kan du se at man i Viborg
Kommune bliver preesenteret for forskellige
valgmuligheder, ndr man skal oprette sit team.

Lige i dette eksempel har vi valgt at gé& videre med
teamtype "Medarbejdere”.

g



SADAN OPRETTER DU DIN LEGEKUNST-TEAM-SKABELON

Navn

Opret dit team

Aktionsleeringsgruppe

Beskrivelse (valgfrit)

Personaleledere er ejere af personaleteams og tilfgjer andre som medlemmer. Hvert personaleteam
ger det muligt for dig at kommunikere, dele vigtige dokumenter og oprette en Personalenotesbog til
at holde styr pa de almindelige administrative mal.

Beskyttelse af personlige oplysninger

Privat — kun teamejere kan tilfgje medlemmer

Annu' Ier m

OBS: Den grafiske visning kan variere lidt
afheengig af om du bruger gratis-versionen
eller en kommunal licens-version, som er
tilpasset kommunen.

Proceduren er dog den samme:
* Navngiv dit team

* Veelg, om teamet skal veere privat eller
offentligt: du skal altid veelge PRIVAT

Hvilken type af team vil det vaere? X
=
N Privat
| Brugere skal have tilladelse for at deltage
&
& Offentlig
.

Alle i organisationen kan deltage

Hele-org
Alle i organisationen deltager automatisk

NAVNGIV DIN TEAM-SKABELON

Husk at sikre dig, at gruppen er sat til
PRIVAT.
Kun de medlemmer, som du inviterer
ind i gruppen, kan deltage i teamet
og f& adgang til teamets indhold.

X

Nogle hurtige oplysninger om dit private team
Teamnavn

biv dit team et navn

Beskrivelse

Forteel folk, hvad teamet gar ud pa




SADAN OPRETTER DU DIN LEGEKUNST-TEAM-SKABELON

>

: . . : Du bliver nu spurgt, om du vil tilfgje medlemmer til dit
Foj medlemmer til Aktionslaeringsgruppe 1 .
team. Da du er i gang med at oprette en skabelon,

skal du springe dette trin over.

Begynd at skrive et navn, distributionsliste eller sikkerhedsgruppe, som du vil fgje til teamet. Du kan
ogsa tilfgje personer uden for virksomheden som gaester ved at skrive deres mailadresser.

kunstner@gmail.com

TILLYKKE! DU HAR NU
OPRETTET DIN LEGEKUNST -

Teams Y Al Generelt Indieg Filer Wiki + & @ Team
Dine teams
A1 Aktionsleeringsgruppe 1 Velkommen til teamet!
Generelt Her er nogle genveje til at komme i gang ...
L~

V)
Tilfgj flere personer Opret flere kanaler Abn Ofte stillede spergsmal
g Klara Espersen er nu en del af teamet.
&, Inviter personer Start en ny samtale. Brug @ for at omtale en person.
88" Deltag i eller opret et te.. 3] A C © B Gt Q e B

NU ER DU KLAR TIL AT
ORGANISERE DIN SKABELON
MED KANALER




SADAN ER ET TEAM ORGANISERET: KANALER i. V
|

Microsoft Teams er organiseret i KANALER.

Hver kanal indeholder et emne, hvor aktionslceringsgruppen kan chatte, fgre online samtaler, gemme dokumenter, billeder og video samt
arbejde pé filer sammen.

Forestil dig en kanal som en mappe eller en skuffe i en kommode, hvor aktionslceringsgruppen kan gemme de ting, som har med bestemt
aktivitet at gare. Det kan fx vcere referater fra refleksionsmgder i den ene kanal og gruppens Snap-fortcellinger i en anden kanal.

| hver kanal kan du indgd i dialog med medlemmerne i din aktionslceringsgruppe og gemme dokumenter.

Kanalerne hjcelper aktionslceringsgruppen med at holde emnerne adskilt og dermed give jer et bedre overblik.

LegeKunst Vejleder: Se side 14 & 15 for at Icere, hvordan du opretter en kanal.

Microsoft Teams 4 Sag, eller skriv en kommando
Dine kanaler bliver vist i
g < Alle teams AK  Generelt Indlzg Filer Medarbejdernotesbog —+ e ka .q er blive s
& menuen til venstre.
=
AK .
Som udgangspunkt opretter Mi-
uge .
Teams ; ’ crosoft Teams altid en
Aktionsleringsgruppe " "
(5] GENERELT” kanal.
HE Generelt ’ @
el LegeKunst-Vejlederen
L | - opretter sin LegeKunst-
team-skabelon ved at tilfaje
i

og navngive yderligere
kanaler i henhold til kanal-
Velkommen til teamet! oversigt p& side 9.

Prgv at @omtale navnet pa teamet eller medarbejderne for at starte en samtale.




HVILKE KANALER SKAL DER VARE T ET LEGEKUNST-TEAM?

| LegeKunst-forlgbet har aktionslceringsgruppen brug for at kunne
samle SNIP, SNAP, SNUDE og UDE- forteellingerne, referater fra
refleksionsmader og kunstnervcerksteder samt planlcegge
forlebene og gemme foto- og videomateriale og evt. lyd-
materiale.

LegeKunst-Vejleder opbygger LegeKunst-team-skabelonen p& den
mdde, som du kan se her og giver kanalerne de navne, som du kan
se i oversigten.

Kanalstrukturen her er opbygget efter LegeKunst Model 5, som er
den mest omfattende. Ved andre LegeKunst-modeller vil der typisk
ikke veere behov for lige s& mange aktivitetskanaler.

LegeKunst-Vejlederen kan finde forslag til kanalopbygning
for de ovrige LegeKunst-modeller pa www.legekunst.nu.

Hver linje (A, B, C, D....) star for en kanal.
Der skal oprettes 17 kanaler her.

Det er vigtigt at du husker at skrive A), B), C)...foran de enkelte
kanalnavne, da Teams altid vil arrangere kanalnavne efter
alfabetisk rcekkefglge.

v

o8

SKABELON Aktionslaeri... ---

Gep - .elt

4) Kickoff mede og SNIP forteelling

B) OPSTART REFL., Kunstnerisk veerkst...
Q) aktivitet 1, SNAP, logbog, foto, video
D) aktivitet 2 - SNAP, logbog, foto, vi

E) aktivitet 3 - SNAP, logbog, foto, vid...
F) aktivitet 4 - SNAP, logbog, foto, vid...
G) MIDTVEJS-REFLEKSION

H) aktivitet 5 - SNAP, logbog, foto, vi...
1) aktivitet 6 - SNAP, logbog, foto, vid...
J) aktivitet 7 - SNAP, logbog, foto, vid...
K) aktivitet 8 - SNAP, logbog, foto, vid..
L) OPFOLGNING REFL., SNUDE-fortezll..

M) aktivitet 9 - SNAP, logbog, foto, vi...
N) aktivitet 10 - SNAP, logbog, foto, v...
Q) aktivitet 11 - SNAP, logbog, foto, v...
P) aktivitet 12 - SNAP, logbog, foto, vi/.

) STATUS REFL., "UDE -forteelling

7

L ¥
A) Kickoff mode og SNIP forteelling

B) OPSTARTS-REFL., Kunstnerisk veerksted

C) aktivitet 1, SNAP, logbog, foto, video, lyd
D) aktivitet 2, SNAP, logbog, foto, video, lyd
E) aktivitet 3, SNAP, logbog, foto, video, lyd
F) aktivitet 4, SNAP, logbog, foto, video, lyd
G) MIDTVEJS-REFLEKSION

H) aktivitet 5, SNAP, logbog, foto, video, lyd
1) aktivitet 6, SNAP, logbog, foto, video, lyd

J) aktivitet 7, SNAP, logbog, foto, video, lyd
K) aktivitet 8, SNAP, logbog, foto, video, lyd
L) OPFOLGNINGS-REFL., SNUDE-fortcelling
M) aktivitet 9, SNAP, logbog, foto, video, lyd
N) aktivitet 10, SNAP, logbog, foto, video, lyd
O) aktivitet 11, SNAP, logbog, foto, video, lyd

P) aktivitet 12, SNAP, logbog, foto, video, lyd

Q) STATUS-REFL., 'UDE’-fortcelling



- I model 5 nedscetter dagtilbudsleder/dagpleje-

konsulent en feelles aktionsleeringsgruppe for 2
barnegrupper, med feelles refleksionsmader, og
feelles SNIP-, SNUDE- og UDE-forteellinger.

Ved dokumentation af de enkelte aktiviteter er
det dog vigtigt, at | kan adskille de 2 berne-
gruppers SNAP-fortcellinger, samtale/log-
bog-indlceg, billedmateriale, etc.

Markér derfor jeres dokumentation for hver
bernegruppe pa en made, der giver mening

for jer. Skriv fx "Gul Stue” foran jeres indlceg i
samtalen eller navngiv dokumenter, sa de ogsa
indeholder stuens, hhv. bernegruppens navn.

L,
HVILKEN DOKUMENTATION SKAL i. WI
GEMMES I KANALERNE?

* | kanalerne med meder og refleksioner upolades powerpoints, dagsordener,
referater og noter fra mgderne. Har | billedemateriale eller korte videoklip fra
maderne, kan de ogsd gemmes her.

* SNIP-forteelling: dagtilbudsleder/dagplejekonsulent skriver fortcellingen og
uploader den til kanalen.

* Kanaler med aktiviteter og SNAP-fortcellinger:

Alle deltagere i aktionslceringsgruppen opfordres til at bidrage til dokumen-
tationen med deres SNAP-fortcellinger: pcedagoger, studerende, kunstnere,
kulturformidlere og forskere.

For at bevare overblikket over de enkelte aktiviteter, har hver enkelt aktivitet sin
egen kanal. Her fgres logbog: "hvordan er det gdet i dag?”
Der kan uploades korte videoklip, lyd eller billeder.

Der kan veere aktiviteter, hvor pcedagogerne selv afprgver noget imellem
de planlagte aktivitetsdage. Dette kan skrives som logbog eller en
SNAP-forteelling.

* SNUDE-forteelling: dagtilbudsleder/dagplejkonsulent skriver fortcellingen og
uploader den til kanalen.

* SA ER DEN HISTORIE UDE-forteelling: LegeKunst-Vejleder skriver
fortcellingen og uploader den til kanalen.

10
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SADAN ER EN KANAL OPBYGGET

Hver kanal er opbygget pd samme mdde.
Klik pd& kanalnavnet. Nu kommer du ind i p& kanalen.

| toppen ved siden af kanalnavnet til hgjre er der faneblade: | fanebladet INDLAG kan | fare samtaler med de andre

gruppemedlemmer, uploade filer, billeder, lyd og video.
Opbygningen minder om en tréd i en Facebook-feed /samtale.

< Alle teams AL 1.SNIP forteelling  indl=g iler Noter +
< Alle teams hlm“'" 0. SNIP fortalling Indieg Filer wiki wiki +
AK Illé. KK Klara Kubes-Espersen 20/11/2019 12.00 Redigeret
KUnST Hej alle, her er vores SNIP fortaelling. Dbh Institutionens Leder

@ 0. SNIP fortzelling.docx
AktionslringsgruppeTESTLegeKunst > 0. SNIP fortaelling

A

enkelt model PROTOTYP AKTION... -*
Aktionslzringsgruppe

« Svar
Generelt
21, november 2019
0. SNIP fortzelling
/& Kiara Kubes-Espersen indstillede denne kanal fil automatisk at biive vist p3 listen over kanaler.
Generelt —_— 1. SNAP forteellinger og LOGBOG 22, november 2019
2. SNUDE forteell
1. SNIP forteelling o Klara Kubes-Espersen 22/11/2019 10.59
3. SA ER DEN HISTORIE UDE fortzelling KK o hej her min forteelling
\ _. KICKOFF og KUNSTNERV/ARKSTED
REFLEKSIONSM@DER {07 1. SNAP fortaelling - Kristina Sarensen 12.1119.docx
& Svar
KK Klara Kubes-Espersen 21/11/2019 09,57

hej allesammen

akn (gzest) )

Hej Klara. Spndende at komme i gang ‘&
Velkommen til teamet!

« Svr

Prgwv at @omtale navnet pa teamet eller medarbejderne for at starte

Tanja Joksimovic Louring 22/11/2019 11.11

Microsoft Teams z Sag, eller skriv en kommando TL
. . . = .

. = Tanja og Marie siger ogsa hej.
Bl < Aleteams k% 1. SNAP fortallinger 0g LOGBOG indizg Filer Wik Wii -+ =
- | Lm KK Klara Kubes-Espersen 20/11/2019 1752 < Svar
SIEE - | Detvaren god dagidag ‘&

Kungt
Y
Teams

enkelt model PROTOTYP AKTION... -
] Litten Hoyer-Nielsen
i Generelt 2
P o fonting Hejsa
= 1. SNAP fortzellinger og LOGBOG
LY 2. SNUDE forteelling \ \ N\
4 [ - = A NTT 44 49
it 3. SA ER DEN HISTORIE UDE forteelling i ’ { - @ BII'“'IE' NIE'SEH £ 1.'2,_,']':' 11.12
F KICKOFF og KUNSTNERV/AERKSTED - =
a Ja hej selv

& REFLEKSIONSM@DER & Svar
KK Klara Kubes-Espersen 20/11/2019 1754 Redigeret ! Swvar
- | Hejalle, her er min SNAP forteelling. Dbh Peedagogen
1. SNAP fortzlling - Sebastian Kramer 11.11.19.docx
AtionslringsgruppeTESTLegeKunst > 1. SNAP fortalinger og L.

2

Litten Hoyer-Nielsen 22/11
Det er da meget sjovt det jer@

19 11.14

11




SADAN ER EN KANAL OPBYGGET

| fanebladet FILER kan man se alle de dokumenter, billeder og videoer, som er blevet uploadet til kanalen.
Filer kan uploades bade igennem INDLAG eller direkte i FILER.
Alle dokumenter, som uploades igennem fanebladet INDLAG, vil blive automatisk vist i fanebladet med FILER.

< Alle teams

AK

Aktionslaringsgruppe

Generelt

1. SNIP forteelling

AK

1. SNIP fortelling indl=; Filer N ter +

Microsoft Teams

< Alle teams k<« 1.SNAP fortzllinger og LOGBOG indizg Filer Wiki Wiki +
i KU“ST & 1. SNAP forteellinger o...
i
L N (4] Upload @ Hentlink Tilfgj lagerplads i s... Abn i SharePoint
enkelt model PROTOTYP AKTION... - Ony & o L Lo P
Opasver 7 T N Andret
e Generelt i = 3
ﬂ . SMIE Aotz ] 1. SNAP fortzelling - Kristina Serensen 12.11.19.docx 20/11/2019
5 1. SNAP fortzellinger og LOGBOG
\ 2. SNUDE forteelling vE] 1. SNAP forteelling - Sebastian Kramer 11.11.19.docx 20/11/2019
g 3. SA ER DEN HISTORIE UDE fortaelling
@ KICKOFF og KUNSTNERVARKSTED & i malommesitad g g b i

REFLEKSIONSM@DER

S@g, eller skriv en kommando

12
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SADAN SKRIVER DU EN BESKED ELLER UPLOADER DOKUMENTER TIL DIN KANAL

| fanebladet INDLAG kan du skrive en besked til alle.
Klik p& papirflyveren, nér du er klar til at sende den. Nu bliver den synlig for alle.

Du kan uploade en fil fra din computer (fx et worddokument, et foto , lydfil eller video) ved at klikke pé
PAPIR-CLIPS SYMBOLET i bunden. Dokumenterne bliver herefter automatisk gemt i fanebladet FILER.

Keere alle, her er min SNAP forteelling

A ¢ D @ B G g oo

(v

Microsoft Teams Sgg, eller skriv en kommando

h'!' < Alle teams ;'“’n‘f} 1. SNAP fortaellinger og LOGBOG indlz=g Filer Wiki wiki -+
KUnST i 1. SNAP fortaellinger o...
H
HEants N (+] Upload link Tiltgj lagerplads i s... Abn i SharePoint
enkelt model PROTOTYP AKTION... - vy (& v i e >

T N Andret ~
Opgave PR v ype avn ndre
0. SNIP fortling @ 1. SNAP forteelling - Kristina Sorensen 12.11.19.docx 20/11/2019
i 1. SNAP fortzllinger og LOGBOG

k 2. SNUDE forteelling /] 1. SNAP fortzlling - Sebastian Kramer 11.11.19.docx 20/11/2019
SRk 3. SA ER DEN HISTORIE UDE fortzlling

d KICKOFF og KUNSTNERV/RKSTED N Vi maler med kridt,jpg 20/11/2019

Du kan ogsé vcelge at uploade
dokumenter direkte i fanebladet
FILER ved at klikke pa UPLOAD

13
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SADAN OPRETTER DU EN KANAL

Der er flere forskellige steder, hvor du kan oprette en kanal.

eams ' AT Generelt Indl=g A
] Dine teams
Al Aktionsleeringsgruppe 1 see
Microsoft Teams & MULIGHED A Generelt 2 skjul

klik pa de 3 PRIKKER
ved siden af teamets navn

AK y

@ Administrer team

= Tilfgj kanal

o

< Alle teams

Tilfgj medlem

! ‘2&. Forlad teamet
& Rediger team
Alsiopsieminprgmape @ Faetlink til teamet
Genenct veelg herefter TILFZJ KANAL B Sl dntlaitens e fere p
ﬁ i den drop-down menu,
. . g Klara Espersen er nu en
der bliver synlig

& Inviter personer Start en ny samtale|
&8 Deltag i eller opretette.. 3 A 2 (D [ad

Teams e Al Generelt Indlzg Filer Wiki + & ® Team
Dine teams
Al Aktionsleeringsgruppe 1 Velkommen til teamet!

Generelt Her er nogle genveje til at komme i gang ...

MULIGHED B

klik p& ikonet, hvis din version
af Microsoft Teams

viser dette ikon pé din

startside (billedet her er fra
Tilfgj flere personer Opret flere kanaler tillede spargsmal g ratis versionen Gf
Microsoft Teams)

g Klara Espersen er nu en del af teamet.

14



SADAN OPRETTER DU EN KANAL

Giv kanalen et navn. Det er her du bruger de kanalnavne, som du kan finde pa side 9.

Opret en kanal til teamet "Aktionslaeringsgruppe 1"
Kanalnavn

‘Bogstaven tal og mellemrum er tilladt

g

s Kanalnavn

Beskrivelse (valgfrit)

Hjeelp andre med at finde den rigtige kanal ved at give en beskrivelse

Beskyttelse af personlige oplysninger

Standard — tilgeengeligt for alle i teamet

1. SNAP forteellinger og LOGBOG

Beskrivelse (valgfrit)

Ag

Her skriver alle medlemmer i aktionslaerings-gruppen logbog fra de enkelte
aktiviteter og uploader deres SNAP forteellinger.

Vis automatisk denne kanal pa alle kanallister

TILLYKKE! NAR DU HAR OPRETTET
ALLE KANALER, ER DIN SKABELON
FARDIG.

NU KAN DU BRUGE DIN LEGE-
KUNST-TEAM-SKABELON TIL

AT OPRETTE ALLE LEGEKUNST-TEAMS
TIL HVERT LEGEKUNST-FORLOB I DIN
KOMMUNE. SE HVORDAN PA STDE 16.

15




A,
SADAN BRUGER LEGEKUNST-VEJLEDEREN SKABELONEN TIL AT OPRETTE ET YV
LEGEKUNST-TEAM TIL HVERT LEGEKUNST-FORL(R

Opret dit team

Fordelen ved at bruge en skabelon til at oprette et nyt LegeKunst-team er, at man ikke
behaver at oprette alle kanaler fra bunden. Man kopierer bare skabelonen til
det nye LegeKunst-team - og kanalstrukturen felger automatisk med til det nyoprettede

Beskrivelse (valgfrit)

Beskyttelse af personlige oplysninger

team.

Privat — kun teamejere kan tilfgje medlemmer

(-]
SADAN GOR DU PR

1.) Klik p& ikonet DELTAG | ELLER OPRET ET TEAM (side 4). J
Hvilket team skal bruges som skabelon?
2.) Veelg og klik pa OPRET ET TEAM MED ET EKSISTERENDE TEAM SOM SKABELON
\? O &M SKABELON Aktionsleringsgruppe LegeKunst
3.) Veelg herefter din LegeKunst-team-skabelon, nar du bliver spurgt "Hvilket team skal bruges som skabelon?” o @ thisted Aktionslaeringsgruppe

O LSl Rod Stue, Barnehuset Marollebo

4.) Giv dit nye LegeKunst-team et navn, fx. "Bgrnehuset Mariehgnen Thisted”

5.) Husk at tiekke, at indstillingen er sat til PRIVAT — KUN TEAMEJERE KAN TILFGJE MEDLEMMER.

6. ) Nu bliver din skabelon med kanalstrukturen kopieret over i det nye LegeKunst-team for "Bernehuset Mariehgnen”.
Det er kun kanalstrukturen, der bliver kopieret, ikke evt. indhold (fx uploadede dokumenter).

7.) Nu bliver du bedt om at tilfgje medlemmer til det nye LegeKunst-team ved at indtaste deres email-adresser.
Du skal tilfzje dagtilbudsleder/dagplejekonsulent til LegeKunst-teamet, da det herefter er dagtilbudslederen/dagplejekonsulenten, der

skal adminstrere medlemmer.

8.) Giv dagtilbudsleder/dagplejekonsulent status som EJER (se side 20 hvordan). Nu kan dagtilbudsleder /dagplejekonsulent
invitere og tilfgje medlemmer til LegeKunst-teamet.

9.) Tillykke, nu har du oprettet et nyt LegeKunst-team med hjeelp af din skabelon. GOD LEGEKUNST-LYST!

16




TILPAS DIT TEAM-IKON TIL LEGEKUNST

Nar du har oprettet et team, veelger Microsoft Teams et standard-ikon til dit team.

Du kan tilpasse ikonet med et af de LegeKunst-ikoner, som du kan finde p& LegeKunst

hjemmesiden.

1. Download LegeKunst-ikoner fra www.legekunst.nu/veerktsjer og inspiration til din
computer.

2. Ga ind i dit LegeKunst-Team.

3. Klik p& Team-ikonet.

4. Klik pé& blyant-symbolet i nederste hgijre hjgrne.

5. Vceelg boksen "UPLOAD” i menuen.

6. Find og veelg LegeKunst-ikonet p& din computer i den dialogboks, der &bner.

7. Ga ned til bunden af menuen og klik p& "OPDATER”.

Lokal Projektgruppe LegeKunst}

< Alle teams

Beskyttelse af personlige oplysninger

Chat

Privat — kun teamejere kan tlfoje medlemmer

Teams

=

Lokal Projektgruppe Le

Lokal Projektgruppe Le... -

Lokal Projektgruppe LegeKunst

Beskyttelse af personige oplysninger

Privat - kun teamejere kan tilfoje medlemmer v
Y

Teams
Dine teams.
Inin Ls Ie‘ﬁ
Kunst
SKABELON Lokal Projektgruppe
Aktionsleeringsgruppe... LegeKunst styregruppe LegeKunst

17

Opdater detaljerne for Lokal Projektgruppe LegeKy

Teamnavn

Lokal Projektgruppe LegeKunst

Beskyttelse af personlige oplysninger

Privat — kun teamejere kan tilfgje medlemmer

Teamavatar

>



LEGEKUNST VEJLEDER OPRETTERET TEAM TIL DEN KOMMUNALE
PROJEKTGRUPPE

For at samle kommunikation og relevante dokumenter i den kommunale LegeKunst-projektgruppe pé en overskuelig
mdde, kan LegeKunst-Vejlederen sammen med LegeKunst-Tovholder oprette et Microsoft Team til den kommunale

projektgruppe.

Se sider 4 - 7 for at oprette et team.

Se side 11 - 12 for at oprette kanaler.

Se side 16 - 18 for at adminstrere medlemmer. < Alle teams

| veelger selv, om det er LegeKunst-Vejleder eller LegeKunst-Tovholder, der skal veere ‘ '
administrator for det kommunale projektgruppe-team. l@ -

FORSLAG TIL KANALER I PROJEKTGRUPPE-TEAMET

A) Dagsordener og referater
B) Kickoffs

C) Udviklingsseminarer

D) LegeKunst-dage

E) SNUDE-fortcellinger

F) Tovholder-dokumenter

G) Vejleder-dokumenter

Generel

A) Dagsordener og Referater
B) Kickoffs

C) Udviklingsseminarer

D) LegeKunst-dage

E) SNUDE-forteellinger

F) Tovholder-Dokumenter

G) Vejleder-Dokumenter

Kommunal Projektgrup... -

H) Feelles dokumenter
I (30
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SADAN ADMINISTRERER DU MEDLEMMER 1 DIT TEAM N

Du kan Igbende tilfgje eller slette medlemmer i dit team.

< Alle teams AX  Generelt Indl=g klik pél de 3 PRIKKER
ved siden af teamets navn

AK Vil du tilfgje et medlem, kan du veelge TILFZ) MEDLEM og derefter

indtaste personens email-adresse
Aktionslaeringsgruppe @

32 Administrer team

Generelt
B Tilfgj kanal

Vil du se en oversigt og administrere
£ Tilfgj medlem medlemmer, kan du veelge
€2 Forlad teamet ADMINISTRER TEAM og f& et overblik
P B over dlle team-medlemmer.
- her kan du
@ Fa et link til teamet .
ogsd tilfeje
medlemmer
< Al
S lege enkelt mode' . UTOTYP AKTIONSLARINGSGRUPPE - ekl
-- Unﬂ' Hver institu* _r deres egen aktionslaerings-gruppe team. Er der flere aktionsleerings-grupper i en institution,...
Liege
KW)ST Medlemmer  Afventende anmodninger  Kanaler  Indstillinger  Analyse  Apps
Der er gasster pi. dette team.
enkelt model PROTOTYP AKTION... -
Generelt segefiernmediemmsr 2 & Tilfgj medlem
0. SNIP fortzelling Ejere (1)
1. SNAP forteellinger og LOGBOG Navn Stilling Placering Rolle
2. SNUDE fortaelling
3. SA ER DEN HISTORIE UDE forteelling KK Klara Kubes-Espersen Kommuril bejder i 5B, 8500 Viborg Ejer v
KICKOFF og KUNSTNERV/ARKSTED
Medlemmer og gaester (18)
RERCECS QR MIaDER Navn Stilling Placering Rolle
R " rasmusb (gaest) Geest X
AK& Anette Skett Kristensen (gaest) Gaest X
L lone.godskesen (geest) Geest X
T 3 telu (gaest) Gaest b4
—

-'7 Klik p& X hvis du vil
fierne et medlem fra teamet
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SADAN ADMINISTRERER DU MEDLEMMER 1 DIT TEAM: MEDLEMSRET TIGHEDER N

< Allet | . . i
e bege Aktionslzeringsgruppe MODEL - ® Team
o K”HST Aktionsleeringsgruppe MODEL
‘-oﬁe
KU"ST Medlemmer Afventende anmodninger  Kanaler Indstillinger Apps 1 mere v

Der er gaester pa dette team.

Aktionslzringsgruppe ...

Sag efter medlemmer Q & Tilfgj medlem
Generel

a. Kickoff made og SNIP forteelling

Ejere (1)
b. OPSTARTS-REFLEKSION og Kunstn... N Stilling Pt Tags Rolle
c. Aktivitet 1 - SNAP-forteellinger og L...
d- Aktivitet 2 - SNAP-fortzllinger og .. S::.. Klara Kubes-Espe... Kommunikationsmedarbej...  Regimentsvej 5B, 8800 Vi.. Q Ejer v
e. Aktivitet 3 - SNAP-forteellinger og L... u
f. Aktivitet 4 - SNAP-forteellinger og L... Medlemmer og gaester (2)
g. MIDTVEJS-REFLEKSION Navn| Stilling} Placering Tag RO
h. Aktivitet 5 - SNAP-forteellinger og ...
i. Aktivitet 6 - SNAP-forteellinger og L... S svc_keepitbackup  Servicekonto for Keepit Ba... O
J. Aktivitet 7 - SNAP-forteellinger og L...
k. Aktivitet 8 - SNAP-fortllinger ... K klaraespersen (g..

l. OPF@LGNINGSREFLEKSION
m. SNUDE-fortzelling

Klik pé& pilikonet under ROLLE
ved det enkelte team-medlem.

Her kan du give team-medlemmet en status, der giver flere /fcerre
rettigheder.
DAGTILBUDSLEDER /DAGTILBUDSKONSULENT
skal have status som EJER.
@vrige medlemmer kan have status som medlem eller geest.
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el A
DELING AF DOKUMENTATION i. w.

Hovedparten af aktionsleeringsgruppens dokumentation skal forblive internt i aktionsleeringsgruppen, som kan
bruge den til refleksion, evaluering og Icering samt inspiration til nye forlgb.

LegeKunst ogsd er et forskningsprojekt, som skal gere os klogere pé begrns leg og dannelse i forbindelse med kunst
og kultur. Derfor har Kulturprinsen, forskere, ekstern evaluator og LegeKunst-styregruppen adgang til udvalgte dele
af dokumentation fra forlgbene. Alt materiale behandles med nadvendig fortrolighed.

HVAD SKAL DER DELES?
Det er #0 SNIP-, #2 SNUDE- og #3 SA ER DEN HISTORIE UDE-forteellingerne, som skal veere tilgeengelige for

ovenncevnte.

HVEM ER ANSVARLIG FOR AT DELE"?
Det er LegeKunst-Vejleder, der er ansvarlig for at sende SNIP, SNUDE- og SA ER DEN HISTORIE UDE-
forteellingerne til Kulturprinsen, nér forlgbet i dagtilbuddet er afsluttet.

HVEM SKAL DOKUMENTATIONEN SENDES TIL?
LegeKunst-Vejlederen sender SNIP- SNUDE- og SA ER DEN HISTORIE UDE-fortcellingerne samlet for hver enkelt
LegeKunst-forlgb til kommunikationsmedarbejder ved Kulturprinsen, Klara Espersen: kku@kulturprinsen.dk

HVAD SKER DER MED DOKUMENTATIONEN?

Kulturprinsen samler fortcellingerne et lukket "SNIP-SNUDE-UDE”-Team, som kun Kulturprinsen, LegeKunst-forskere,
LegeKunst-styregruppen, stgttegiver og ekstern evaluator fér adgang til.

#2 SNUDE-forteellingen samt tilherende fotos offentliggeres pa www.legekunst.nu og vil dermed veere
tilgeengelig for den brede offentlighed. Veer derfor opmceerksom pa, at forteellingen ikke indeholder
personfelsomme informationer og der er indhentet fototilladelse.

VIGTIG INFORMATION




MICROSOFT TEAMS SOM APP TIL IPAD OG SMARTPHONE

At dokumentere LegeKunst-aktiviteterne ved hjcelp af en smartphone/Ipad vil sandsynligvis passe bedre ind i mange dagtilbuds
dagligdag end brug af en computer. Her er Microsoft Teams APP’en en stor hjcelp.

1.) Ga til APP-store og download appen.

2) Nér du har downloadet appen, bliver du bedt om at logge pa med din Microsoft konto.

Typisk er dette din arbejds-email-adresse samt den adgangskode, som du bruger, nér du logger pd din arbejds-email.
Har du ikke en Microsoft-konto, kan du oprette en gratis Microsoft-konto. Falg Microsofts anvisninger pd skcermen.

Wl TELIA & 215.28 7 -

Wl TELIA T 14.28 Wl TELIA T 14.29
Q, microsoft teams © Annuller

=
Microsoft Teams .
FlexLog - Work Time... —
Erhverv HENT -
FlexLog offers you the perfect ability to track your a
working hours easy and fast. Login / Logout via the

& Microsoft Teams
* Erhverv ABN
L 2.2 8 84

Log pé& med din arbejds-, skole- eller
Microsoft-konto.

Logonadresse

. Log pa
Velkommen til

Microsoft Teams!
Et gladere sted, hvor teams
kan samarbejde.

Microsoft SharePoint D W W WD W WD Wi W W -5 "
L 8.0 8.0
()

§ = & Q

spil Ap Arcade

Hijeelp til logon

—)

2
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MICROSOFT TEAMS SOM APP TIL IPAD OG SMARTPHONE: teams og kanaler

3) Nar du klikker p& Teams-ikonet i bunden, kan du se alle dine teams, som du er del af.
4) Klik p& det gnskede team, sé det folder sig ud i en drop-down menu. Nu kan du se de kanaler, som er i teamet.

5) Nér du klikker pé& den enkelte kanal, vises kanalens indhold. | fanebladet INDLAG kan du se jeres samtaler og de dokumenter, som |

har uploadet igennem INDLAEG.

6) | fanebladet FILER kan du se alle dokumenter, fotoer, videoer, lydfiler etc., som er uploadet til kanalen.

Wl TELIA T 14.34 - ol TELA 14.35 - Wl TELIA T a14.50 - WITELIA = 14.51 -
— oo+ — oo+ NIP forteelling 0. SNIP~
=Q Teams e & =Q Teams & S < g B cotorve akmionsuanGsoR.. 60 < watriq e rgfOrve axt gL NS, J5C
> B Aktionslaeringsgruppe v Il(m‘r Aktionslaeringsgruppe LegeKu... Indlzeg Filer Mere Indleeg Filer Mere
Y 0. SNIP fortaelli. -~ Ska' _ion.docx
Se alle teams Generelt E&, Dy v | 30 kB, /ndret af Klara Kubes-Espersen den 13.
eia 13- nov. 2019, 10.56
“w
A) Kickoff mede og SNIP fortzelling
hej alle, her er min Snip fortaelling
B) OPSTART REFL., Kunstnerisk v... ] 0. SNIP forteelling - Skabelon.docx
30K
C) aktivitet 1, SNAP, logbog, foto, v...
< Svar
D) aktivitet 2 - SNAP, logbog, foto,...
Majbrit Wetke
E) aktivitet 3 - SNAP, logbog, foto,... 13. nov. 2019, 10.57
F) aktivitet 4 - SNAP, logbog, foto,... Det ser godt ud &
G) MIDTVEJS-REFLEKSION ) G
H) aktivitet 5 - SNAP, logbog, foto,...
w Litten Hoyer-Nielsen
1) aktivitet 6 - SNAP, logbog, foto, . 18 nov. 2019,10.57
. Ihh....det lyder spaendende...
J) aktivitet 7 - SNAP, logbog, foto,...
=2 — < svar
n jat
M e & N & 5 @ Nytopslag
Axtivitet chat Teams Opkald Aktivitet chat Opga Kalender

3 /4 5 6
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MICROSOFT TEAMS SOM APP TIL IPAD OG SMARTPHONE: adminstration af

medlemmer

7) Vil du gerne administrere teamets medlemmer, kanaler eller selve teamet, s& klik p& de tre prikker ved siden af team-navnet.
Nu kan du tilgd menuen, hvor du veelger den aktion, du gerne vil gennemfare.

8) Dnsker du fx at tilfgje et medlem, klik p& ADMINISTRER MEDLEMMER og herefter pé& ikonet med figuren og plus-tegnet i toppen.

A

o

Aktivitet

ol TELIA & 14.35
= Q Teams eg”
i h'""‘r Aktionslaeringsgruppe LegekK I...

Generelt
A) Kickoff mede og SNIP fortzelling

B) OPSTART REFL., Kunstnerisk v...

C) aktivitet 1, SNAP, logbog, foto, v...

D) aktivitet 2 - SNAP, logbog, foto,...

E) aktivitet 3 - SNAP, logbog, foto,...

F) aktivitet 4 - SNAP, logbog, foto,...

G) MIDTVEJS-REFLEKSION

H) aktivitet 5 - SNAP, logbog, foto,...

1) aktivitet 6 - SNAP, logbog, foto,...

J) aktivitet 7 - SNAP, logbog, foto,...

5] w
chat Teams Opgaver

5

oo

Aktionslzringsgruppe LegeKunst
Privat

[S]3

Administrer medlemmer

Administrer meerker

Administrer kanaler

Forlad team

Rediger team

Slet team

<

Wl TELIA 53 214,53

Teammedlemmer (9)

Alle

hkl

Klara Kubes-Espersen
Du

Sofie Reimer-Walsted

'© Projektmedarbejder

TL

svc_keepitbackup

Servicekonto for Keepit Backup i Office...

Tanja Joksimovic Louring

© Projektleder

UG

Ulla Voss Gjesing

v

) o

Ejere \Q

Geest

Ejer

Wl TELIA 5 14.53 -

Annuller Tilfej medlemmer

Tilfaj: [Enter a name or email

Mellemrum Retur
.|

123 © ¢
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MICROSOFT TEAMS SOM APP TIL IPAD OG SMARTPHONE: billeder, noter og beskeder

9) Ga til den gnskede kanal. | fanebladet INDLAG klik pé& ikonet NYT OPSLAG i bunden.

10) Du kan veelge at skrive direkte ind i tekstboksen. Nar du klikker p& papirflyver-ikonet, vil din tekst blive synligt som indleeg i kanalens samtale-feed.

11) Du kan veelge at tilfgje billeder eller videoer ved at klikke pd& Billeder Ikonet eller vedhcefte filer som fx noter ved at klikke p& Papirclips lkonet (her

kan du hente filer, som i forvejen er gemt pé din Ipad/smartphone). Du kan ogsé optage lyd ved at klikke pé& Mikrofon lkonet.

12) Hvis du vil tilfgje billeder, kan du enten veelge at tage de fotos/videoer, som er gemt i dit fotobibliotek eller optage direkte via kameraet.

bl TELIA 5 ¢ 21356

¢ A Kickoff made og SNIP fortaling
SKABELON Aktionslasringsgruppe LegeKunst (1g

Indlzeg Filer Mere

Ingen har sendt beskeder endnu

Prov at @omtale de personer, du
onsker skal deltage i denne kanal.

4 Nytopslag

(=}

Jri

il TELIA =2, 21352 )

¢ C)aktivitet 1, SNAP, logbog, foto, vi-. ¢
SKABELON Aktionsleringsgruppe LegeKunst (1g.. 7%

~ :‘
Ingen har sendt beskeder endnu

Vi har leget trolde i skoven i dag

B @W g @A - >

Wl TELIA = 13.23

¢ ©aktivitet 1, SNAP, logbog, foto, vi...
SKABELON Aktionsleringsgruppe LegeKunst (1 g

Y ==l
e

Ingen har sendt beskeder endnu

Prev at @omtale de personer, du

ol ol At A e el

Skriv en ny besked

= » -

QWERTYUI O

(=}

Jri

Kamera

® Fotobibliotek

Tilfoj ny

Udfort >

Wl TELIA 5 13.27 .

¢ C)aktivitet 1, SNAP, logbog, foto, vi-. ¢
SKABELON Aktionsleringsgruppe LegeKunst (1g.. 7%

Indlzeg Filer Mere

? =&
"N e

Ingen har sendt beskeder endnu

Drons ab Aamiala Aa nareanae A

. Ileﬁe KU‘S.\ST 2

)

12
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involveret i LegeKunst-forlgbet.

Dette sikres pa felgende maéde:

VIGTIG INFORMATION

A) Klik p& Teams ikonet i bunden.

B) Klik pd ikonet med stregerne i @verste venstre
hjgrne.

C) Nu kan du se oplysninger p& den bruger, der er
logget pa.

D) Klik p& INDSTILLINGER.
E) Klik p& LOG AF.

Er der forskellige personer, der tilfajer
dokumentation - iscer i form af tekst -

(fx pcedagog 1 og pecedagog 2), ber man
ligeledes skifte bruger hver gang for at kunne
holde styr pa, hvem der har lagt hvad ind.
Man skifter bruger ved at peedagog 1 logger
af og derefter logger peedagog 2 pa.

Al TELIA = 14.34

= (g Teams

> Aktionslaeringsgruppe
-

Se alle teams

L]

Wl TELIA

KK

Klara KLG-Espersen

© Online
Angiv statusmeddelelse

Meddelelser
< il

Indstillinger
: Nyheder
Flere apps

" Inviter personer

MINE ORGANISATIONER

Viborg Kommune

LegeKunst Test

| de fleste dagtilbud bruges Ipad’en sandsynligvis af flere stuer, flere personaler og maske eksterne brugere, som ikke er

Derfor skal | veere ekstra opmeerksomme pa, at det kun er medlemmer af aktionsleeringsgruppen, der far adgang til
LegeKunst-teamet, nar man klikker ind pa APP’ens ikon.

DET ER MEGET VIGTIGT, AT MAN HUSKER AT LOGGE AF, NAR MAN ER FARDIG MED AT BRUGE APPEN
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